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Положение  

о плане работы педагогов дополнительного образования  

МБОУ ДО «Токаревский РДДТ» 

   1. Общие положения 

1.1. План работы (далее — План) — нормативный документ, определяющий 

объем, содержание и порядок реализации образовательных программ 

дополнительного образования детей (примерной, модифицированной, 

экспериментальной, авторской), а также определяющий перечень мероприятий в 

которых будет задействован педагогический работник. 

1.2.  Настоящее Положение разработано в соответствии с ФЗ от 29.12.2012 г. 

№273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом МБОУ ДО 

«Токаревский РДДТ» и регламентирует порядок разработки и реализации Планов. 

1.3.  Цель плана работы — планирование, организация и управление 

образовательной деятельностью в объединениях МБОУ ДО «Токаревский РДДТ» в 

ходе реализации дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) 

программ. 

Задачи плана: 

•  дать представление о практической реализации дополнительной 

общеобразовательной программы. 

•  конкретно определить содержание, объем, порядок реализации 

дополнительной общеобразовательной программы с учетом ее целей, задач и 

особенностей учебно-воспитательной деятельности образовательного учреждения 

и контингента обучающихся. 

• конкретно определить мероприятия, в которых педагог будет принимать 

участие в текущем году, а также мероприятий проводимых с обучающимися и их 

родителей.  

• дать представление о методах и способах проведения мониторингов, 

диагностик обучающихся и их родителей. 

• Конкретно определить объем работы на текущий год.  

2.  Технология разработки плана работы 

2.1.  План работы педагогов дополнительного образования составляется педагогом 

дополнительного образования на текущий учебный год в соответствии с 

реализуемой им дополнительной общеобразовательной программой или программ. 

2.2. План составляется на каждый год обучения. 

2.3.  Проектирование содержания образования осуществляется индивидуально 

каждым педагогом в соответствии с уровнем его профессионального мастерства и 

авторским видением образовательной области. 

2.4.  При составлении Плана допускается корректировка календарно-

тематического плана в зависимости от особенностей учебного года, групп 

учащихся, условий реализации дополнительной общеобразовательной программы, 



но не более чем на 20% от общего объема тематического плана на учебный год.  
3.  Структура плана работы. 

3.1.  Структура плана включает в себя следующие элементы: 

•  Титульный лист (указывается наименование органа местной власти, 

образовательного учреждения, учебный год, ФИО педагога дополнительного 

образования, название населённого пункта); 

•  Направленность работы (участие в заседаниях, совещаниях, повышение 

профессиональной компетентности, инновационная, экспериментальная и 

проектная деятельность, организация образовательной деятельности, 

организация каникулярной, летней оздоровительной кампании, 

муниципальные массовые мероприятия, воспитательная работа, выставочная 

деятельность, мониторинг и диагностика, работа с родителями, конкурсная 

деятельность и информационная деятельность) 

•  Календарно-тематическое планирование на текущий учебный год по 

реализуемым программам. 
 

4.  Утверждение плана работы. 

4.1.  План работы разрабатывается на учебный год и подается на согласование 

методисту, не позже 20 августа. Методист проверяет План работы педагога и подает 

на утверждение директору за 5 дней до начала учебного года. 

4.2.  При несоответствии плана работы установленным требованиям накладывает 

резолюцию о необходимости доработки программы с указанием конкретного срока 

исполнения. 

4.3.  Все изменения, дополнения, вносимые педагогом в план работы в течение 

учебного года, должны быть согласованы методистом и утверждены директором. 

5.  Контроль реализации планов работы педагогов. 

5.1.  Контроль за реализацией планов работы осуществляется методистом 

учреждения. 

5.2.  Педагог дополнительного образования несёт ответственность за полноту 

реализации планов работы. 

5.3.  Названия тем занятий, занесённых в журнал учёта работы объединения 

должны соответствовать календарно-тематическому плану работы педагога. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1  

УТВЕРЖДЕНО 

Директор____________ И.П. Мухина 

Приказ №    от __________ 

 

 

 Отдел образования администрации Токарёвского района Тамбовской области 

муниципальное бюджетное образовательное учреждение 

дополнительного образования 

«Токарёвский районный Дом детского творчества» 

 

 

Утвержден 

Директор МБОУ ДО 

«Токарёвский РДДТ» 

________ /И.П. Мухина/ 

Приказ № ____ от ________20__ года 

 

 

 

 

 

ПЛАН  

РАБОТЫ ПЕДАГОГА ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

____________________________________ 

НА ____________ УЧЕБНЫЙ ГОД 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



№ 

п/п 

Наименование деятельности Сроки  

Участие в заседаниях, совещаниях 

   

   

Повышение профессиональной компетентности 

   

   

Инновационная, экспериментальная и проектная деятельность 

   

Организация образовательной деятельности 

1 Описание дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы, реализуемой в учебном году: 

Название 

Уровень программы 

Возраст обучающихся 

Цель программы на учебный год 

Задачи программы на учебный год 

Количество групп, с указанием количества обучающихся в 

каждой группе 

Предполагаемые результаты учебного года. 

Прилагаются календарно-учебные графики реализуемых 

ДООП . 

 

2 Мероприятия, согласно Плану работы ОО  

Организация каникулярной, летней оздоровительной кампании 

   

Муниципальные массовые мероприятия с обучающимися 

   

Воспитательная деятельность 

 Согласно Плану работы ОО  

   

Выставочная деятельность 

   

Мониторинг и диагностика  

 Мониторинги с обучающимися, родителями  

 Входной, промежуточный и итоговый контроль (график)  

Работа с родителями 

 Не менее 4 мероприятий в год  

Конкурсная деятельность 

 Указываются конкурсы для детей  

 Указываются конкурсы профессионального мастерства  

Информационная деятельность 
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